
关于疫情防控期间资产处相关业务办理说明 

 

公房管理科业务办理 

1. 公房管理业务 

    教学科研用房业务请电话咨询。 

联系人：罗老师 13920988381 

经营服务用房业务请电话咨询。 

    联系人：郭老师 15522407899 

2. 家具管理相关业务 

家具申购、调拨与报废业务：通过家具管理系统网上提交，并与资产处公

房科联系家具申购（申购总价 2万元以上）与报废相关事宜。

（http://gf.tju.edu.cn/tju_furn/public/index） 

联系人：罗老师 13920988381 

家具验收业务：通过家具管理系统网上办理。

（http://gf.tju.edu.cn/tju_furn/public/index） 

联系人：赵老师 13820211295 

 

设备管理科业务办理 

1. 设备/软件验收业务 

设备/软件验收申请及审核通过天津大学资产与设备综合管理平台

（http://z.tju.edu.cn/）网上办理。 

    联系人：闫老师  18522299772 

2. 设备报废业务 

    设备报废请通过天津大学资产与设备综合管理平台（http://z.tju.edu.cn/）

提交申请，待疫情结束后安排回收处置。 

    联系人：武老师 18522277742     蔡老师 13821226237 

 3. 材料平台业务 

材料类物资购置审批业务可以通过天津大学材料平台网上办理

http://gf.tju.edu.cn/tju_furn/public/index


（http://59.67.37.36/tshop/src/）。 

疫情期间建议通过网上平台采购材料类物资，如果需要线下采购建议要求供

应商提供快递配送。 

联系人：仲老师 13001361891     蔡老师 13821226237             

4.大型仪器平台业务 

大型仪器平台用户账号注册、激活及相关业务请电话联系办理。 

联系人：石老师 13920719961 

 

设备供应科业务办理： 

1、设备采购计划审批业务 

    设备采购计划申请及审核通过“天津大学资产与设备综合管理平台”

（z.tju.edu.cn）网上办理，资产处工作日正常审核采购计划。 

联系人：李义菲 13212093818 

2、设备采购业务 

    ① 防疫设备采购实行绿色通道，特事特办、急事急办，确保疫情防控采购

及时便利。填报采购计划时，【备注】中填写“防疫专用设备”，【购置用途】中

注明使用方向，校审通过后即可按自购设备采购流程采购。 

    ② 其他设备用户可在校审通过后将签字盖章的《申购单》扫描件通过公文

网发送“设备供应科”，资产处将安排业务员进行采购。 

    ③ 招标项目用户可将《设备采购需求书》（资产处主页 zcc.tju.edu.cn→

表格下载）同《申购单》一并通过公文网发送“设备供应科”，资产处将安排招

标采购。 

④ 非自购设备合同签订：用户可将申购人签字及供应商签字盖章的《设备

采购合同》（招标项目另附《中标通知书》）扫描件通过公文网发送“设备供应科”，

资产处在完成线上审核程序后按合同约定支付货款。 

联系人：孟峥 13132521819 

3、自购合同盖章业务 

    5万元以上的自购设备采购合同，用户将签字盖章的《申购单》以及《设备

采购合同》（用户签字，学院盖章，供应商签字盖章）扫描件通过公文网发送“设



备供应科”，资产处审核后回复审核意见。用户可将审核意见截图打印，同采购

资料一并投递财务办理借款及报账业务。 

联系人：孟飞武 15320119596 

4、进口设备免税业务 

 在疫情防控期间按照天津海关相关规定进行免税申报。如需用户提供资料，

资产处会有专人联系并请用户将资料发送指定邮箱即可。 

联系人：马闻博 13682052182 

备注：线下涉及综合服务大厅及财务部门等环节需参考相关部门时间安排进行。

如有特殊情况请与资产处电话联系。 

 

技术安全科业务办理 

1、化学品购买审批业务 

化 学 品 的 购 买 审 批 业 务 可 以 通 过 天 津 大 学 化 学 品 管 理 平 台

（http://219.243.47.181/chem/www/index.php）网上办理。 

2、其他实验室安全业务 

    电话咨询办理。 

联系人：李老师 18222288203     张老师 13662165721 

 

实验室备案调整业务办理 

填 写 《 天 津 大 学 实 验 室 登 记 表 》 ( 资 产 处 网 站 下 载 ， 网 址 : 

http://zcc.tju.edu.cn/bgxz/sysgl2/),由学院实验室管理员审核，并通过办公

网将电子版发送至资产处实验室管理科，资产处将尽快完成实验室备案调整工作。 

    联系人：金老师  13312102837 

 

综合管理科业务办理 

关于教师公寓的退宿等相关业务请电话咨询办理。 

联系人：李老师  13502184040    张老师  18502288617 

 



房改办业务办理 

家属住宅区公房租金交纳、申请购买产权、不动产登记证书办理相关材料及

其他有关业务，请电话咨询办理。 

联系人：宋老师  15102256589    高老师  13602116269 

 

 

 

 

 

 


